
审计处

1.领导干部经济责任审计

序号：1 责任单位：审计处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 综合审计科 责任人 伍利军

办公地点 至正楼 5-1 咨询电话 0834-2580015

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料 西昌学院经济责任审计资料目录所列内容及经审附表

办事依据 《西昌学院领导干部经济责任审计规定》

注意事项



1.领导干部经济责任审计工作流程图

审 审审审审征有无交审报审被被审审

审计处发出审计通知书，送达

被审计人和被审计单位

审计组实施审计，并编制

审计底稿

审计组撰写审计报告（征

求意见稿）

审计委员会审定年度经

济责任审计项目计划

审计处制定审计方案，组成审计组，

确定审计组长及相关人员

征求被审计人

和被审计单位

意见（10 个工

作日内返回）

有

无

交换意见，审计组核实

情况修改审计报告

审计组出具审计报告（终审

稿）和审计结果报告，报审

计处负责人审核。

报主管校领导审批、签发

审计报告和审计结果报告送

组织部、纪委办、被审计人、

被审计单位及有关单位。

被审计人和被审计单位根据审

计结果，提交审计整改报告，

审计处督办审计整改落实情

况。

被审计人和被审计单位

提供述职报告及审计所

需资料，并对所提供资

料的真实、完整性作出

书面承诺。

审计处处务会审核

审计资料收集整理立

卷归档



2.审计整改督办工作

序号：2 责任单位：审计处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 综合审计科 责任人 伍利军

办公地点 至正楼 5-1 咨询电话 0834-2580015

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料 审计整改方案、审计整改报告

办事依据 《西昌学院内部审计整改工作实施办法（试行）》

注意事项



2.审计整改督办工作流程图

审计组下达《审计整改通知书》

被审计单位（部门）制定审计整改方案

被审计单位（部门）在规定时间内向审计处提交
审计整改报告

未 整
改 到
位

召开审计委员会议，汇报督查结果

被审计单位按要求进行审计整改

整改跟踪检查

N

已 整 改
到位

审计处确认审计整改结果，进行对账销号

被审计单位（部门）做

出具体说明，提出后续

整改方案

审计处和相关职能部门对审计发现的问题进行整改落

审审审
审

审

审

审审审

审

审审审审ᇗᇗᇗᇗᇗᇗᇗ

整

整



3.工程项目招标控制价评审

序号：3 责任单位： 审计处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 工程审计科 责任人 陈宗明

办公地点 至正楼 5-2 咨询电话 0834-2580015

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料 《招标控制价评审送审表》、《招标控制价评审资料交接单》

办事依据 《西昌学院审计业务外包管理办法》、《西昌学院基本建设管理办法》

注意事项



3 工程项目招标控制价评审流程图

否

是

审计处委托社会审计机构评审，

并移交资料

社会审计机构组织评审工作，并向审计处通报初步评审意见

社会审计机构出具评审报告初稿

相关单位、部门是否有异议

编制单位、学校、社会审计机构共同签署“招标控制价评审定案表”

管理部门及编制单位对初

步评审意见是否有异议

相关单位、部门补充资料或
协商，达成共识

相关单位、部门补充资料

或协商，达成共识

社会审计机构向审计处提交评审报告
并返还评审资料

审计处依据评审报告出具审计意见

编制单位向采购中心出具《招标控制价》
及《工程量》

相关部门依据西学院【2019】105 号文件规定准备送审资料，并填写《招标控

制价评审送审表》和《招标控制价评审资料交接单》，送审计处。

否

审计资料整理、归档

是



4.工程项目竣工结算审计办事流程

序号：4 责任单位： 审计处

服务对象 ☑教职工 □学生 服务方式 □线上 ☑线下 □线上线下相结合

责任科室 工程审计科 责任人 陈宗明

办公地点 至正楼 5-2 咨询电话 0834-2580015

办事时间 工作日：上午 8:30-11:30；下午 14:30-17:30

办事流程 流程附后

所需材料 《招标控制价评审送审表》、《招标控制价评审资料交接单》

办事依据 《西昌学院审计业务外包管理办法》、《西昌学院基本建设管理办法》

注意事项



4.工程项目竣工结算审计办事流程图

是

否

否

是

否

否

是

合格

不合格

工程项目竣工验收合格，相关部门、单位整理准备工程结算资料

项目管理部门填写《工程项目送审表》和《工程项目结
算审计资料交接单》，连同结填
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